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AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT

A Magyar Koztdrsasag Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai unios jogharmonizacios kotelezettségeinek
teljesitése érdekében megalkotta az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szélé
2011. évi CXII. torvényt.

Jelen szabdlyzat az Eurdpai Unid és a Tandcs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardél sz6l6 rendeletében, mas néven altalanos adatvédelmi rendeletben (General Data
Protection Regulation, réviditve: GDPR) foglaltak betartasaval késziilt.

AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT JOGSZABALYI CELJIA ES ALAPJA
® az informacids dnrendelkezési jogroél és az informdcidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény

e a Nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény
® 3 100/1997. (VI.13.) Korm.rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol.
LEGFONTOSABB CEL

e Az Eurépai Unio és az Eurdpa Tandcs dltal elfogadott, a személyes adatok védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasardl sz6l6 unids rendeletében meghatarozott elGirdasoknak torténé megfelelés,

® az intézményi adatkezelés szabdlyainak rogzitése,
e az adatok tovabbitdsi szabalyainak rogzitése,

® a szolgdlati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatdrozasa.

Az adatkezelési szabalyzatot az intézmény vezetGjének el6terjesztése utan a nevelGStestiilet 2021. augusztus
31-i értekezletén elfogadta.

A SZABALYZAT HATALYA

Az adatkezelési szabalyzat betartdsa az intézmény igazgatdjara, vezetGire, pedagdgusaira, valamennyi
munkavallaldjara és tanuldjara nézve kotelezd érvényd.

Adatkezelési szabalyzatunkat tanuldi jogviszony létesitése esetén a tanuld koteles tudomasul venni, a
beiratkozdskor az intézmény adatkezelési tevékenységérdl a tanulét és a szil6t irdsban, vagy a szokasos
kozzétételi mddon (honlap, ...) tdjékoztatni kell.
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A tanuldi adatkezelés idGtartama legfeljebb a tanuldi jogviszony megsz(inését kbvet6 harmadik év december
31-ig terjed. Kivételt képez ez alél a nem selejtezhets torzskonyv, a beirasi napld, amelyekre vonatkozéan az
irattari 6rzési id6 az irdanyadd. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

Adatkezelési szabalyzatunkat a munkaviszonyt Iétesité, a munkaviszonyban allé6 munkavallalé kételes
tudomasul venni, hogy adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsz(inését kdvetd otodik
év december 31. napjaig terjedhet.

Kivételt képeznek ez alél a jogszabdlyok altal kételez6en megbrzendd dokumentumok. Az irattari 6rzési id6é
leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi el6irdasok
szerint — nem selejtezhetdk.

A NYILVANTARTOTT ADATOK KORE

A Kozoktatas Informacids Rendszerében, valamint az intézményben nyilvantartott adatok korét a Nemzeti
koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 41-44.8-ai rogzitik. Ezeket az adatokat kotelezéen nyilvan kell
tartani az alabbiak szerint.

A Kozoktatds Informacids Rendszerében az adatkezel6 a koznevelési torvény 44.§ (3) c-f) szakaszai, valamint
a 44. § (7) bekezdésének elrendelése alapjan kezeli a jogszabaly altal meghatarozott aldbbi munkavallaldi
adatokat:

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,
b) sziiletési helyét és idejét,
c) oktatdsi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a diploma
szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga, PhD vagy
mas tudomanyos fokozat megszerzésének idejét,

e) munkakdre megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogcimét és idejét,
i) vezet6i beosztasat,

j) besorolasat,
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k) jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,
[) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének idGtartamat,

n) lakcimét,

o) elektronikus levelezési cimét,

p) elé6menetelével, pedagdgiai-szakmai ellenérzésével, pedagdgus-tovabbképzési kotelezettségének
teljesitésével kapcsolatos adatok kozil

pa) a szakmai gyakorlat idejét,

pb) esetleges akadémiai tagsagat,

pc) munkaid6-kedvezményének tényét,

pd) mingsit6 vizsgajanak kinevezési okmdanyban, munkaszerz6désben rogzitett hataridejét,

pe) mindsité vizsgdjanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a minGsits vizsga és a

/////

pf) az alkalmazottat érint6 pedagdgiai-szakmai ellendérzés idépontjat, megallapitasait.

A kbdznevelési térvény 41.§ (2), valamint 44.§ (2) bekezdései és a Kbzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 torvény
5. sz. mellékletében foglalt kdzalkalmazotti alapnyilvantartdsra vonatkozé rendelkezések alapjan a
munkavallalok alabbi adatait kezeljik az intézményben:

a) neve, lednykori neve,

b) sziiletési ideje és helye, anyja neve

c) oktatasi azonosité szama, pedagdgus igazolvanyanak szama

d) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete
e) allampolgarsag;

f) TAJ szdma, addazonosito jele

g) a munkavallalé bankszamlajanak szama

h) csaladi allapota, gyermekeinek sziletési ideje

i) dllando lakcime és tartézkodasi helye, telefonszama; e-mail cime

j) munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra vonatkozo adatok, igy kilondsen:
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- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

- munkdban t6ltott id6, munkaviszonyba beszdmithatd id6, besorolassal kapcsolatos adatok, korabbi
munkahelyek megnevezése, a megszlinés maédja és id6pontja,

- a pedagdgus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozdsi id6 csokkentésével kapcsolatos adatok,

idegennyelv-ismerete,

- a munkavallald jelenlegi besoroldsa, annak id6pontja, FEOR-szdma,

- a munkavallalé mindsitésének id6pontja és tartalma,

- a blnigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany szdma, kelte,
- a munkavallal6 egészségligyi alkalmassdga,

- alkalmazott altal kapott kitlintetések, dijak és mds elismerések, cimek,

- munkakor, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony, fegyelmi bilintetés, kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovdbba az azokat terhel§ tartozas és annak

jogosultja,

- szabadsag, kiadott szabadsag,

- a munkavallalé részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
- a munkavallaloé részére adott juttatasok és azok jogcimei,

- a munkavallalé munkaltatéval szemben fennalld tartozasai, azok jogcimei,

- a tobbi adat az érintett hozzajaruldsaval.

Jogszabalyi felhatalmazas nélkuil kezeli az intézmény a pedagdgusok és mas munkavallalék fényképét az
iskola honlapjan és kiadvanyaiban valé felhasznalas érdekében. Amennyiben az intézmény valamely
munkavallaldja ehhez nem kivan hozzajarulni, azt széban vagy irdsban jelezni koteles az intézmény vezetéje

szamara.

A TANULOK ADATAI

Az Oktatasi Hivatal kezeli a Kbzoktatds Informacids Rendszerében nyilvantartott, a Nemzeti koznevelésrél
sz0616 2011. évi CXC. tv. 44. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan az intézmény tanuldi, illetéleg az
intézménybe felvételiiket, atvételiiket kérd tanuldk esetében az alabbi adatokat:
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a) nevét,
b) nemét,

c) szliletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e) oktatdsi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakdhelyét, tartézkodasi helyét,

h) allampolgdrsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartdsi nehézsége tényét,
j) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonydval kapcsolatban azt, hogy magdntanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya sziinetelésének kezdetét
és befejezésének idejét,

[) jogviszonya keletkezésének, megsz(inésének jogcimét és idejét,
m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositéjat,
n) jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

o) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) tanulmanyai varhaté befejezésének idejét,

r) évfolyamat.

Az intézmény a kdznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazdsa alapjan a tanuld alabbi adatait
tartja nyilvan:

a) atanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgdrsaga, lakdhelyének, tartézkodasi helyének
cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terlletén
valo tartdzkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

b) atanuld tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

Az Nkt. 41. § (8) és (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azokat az
adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsdg elbirdlasahoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhet6k, amelyekbél megallapithaté a jogosult
személye és a kedvezményre vald jogosultsaga.
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A tanuldk személyi adatainak kezelGi kizarélag az alabbiak lehetnek:
® az intézmény igazgatdja

e igazgatdhelyettes

® az osztalyfénok

® az intézmény gazdasagvezetbje

e az iskolatitkar

ESEMENYEKEN KESZULT FENYKEPEK KESZITESE, EZEK PUBLIKALASA

Az intézményben szervezett iskolai eseményekrél sz616 tajékoztatas érdekében az intézmény honlapjan és
kiadvanyaiban az eseményekrél fényképeket tesz kozzé, amelyeken tanuldk vagy tanuldk csoportjai
szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuldja gy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola altal

készitett fényképeken, azt a a tanuld aldirasaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetGije
szamara.

ADATOK CELHOZ KOTOTT KEZELESE

a tanuldk e-mail cime a hatékony kapcsolattartds érdekében

A beiratkozott tanuldkat beiratkozaskor, tovabba az elsé tanitdsi nap alkalmaval az iskola tajékoztatja a fenti
adatkezelési szabalyokrdl. Felhivja az iskola a figyelmet arra, hogy az iskola honlapjan folyamatosan elérhet6
az adatkezelési szabdlyzat. Felhivja a figyelmet arra, hogy ha a tanuld nem jarul hozza a nem koételez6 adatai

kezeléséhez, a lemondd kérelmet, nyilatkozatot sajat kézzel alairt nyilatkozat formajaban nyujthatja be az
iskola igazgatdjanak.

A BELEPTETORENDSZER KEZELT ADATA|

Az iskoldban chipkartyas beléptet6 rendszer mikodik, amely a dolgozdk belépésekor és kilépésekor rogziti
és tarolja az aldbbi adatokat:

e a belép&/kilépd személy neve,

o chipkartydjanak sorszama,

® a belépés/kilépés idGpontja
A belépések és kilépések adatait a kovetkez6 személyek lathatjak:

6
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o fenntartd

e gazdasdgi vezet6

e rendszergazda/m{(iszaki osztaly vezetd
e igazgatd-igazgatdhelyettes

e portdn szolgdlatot teljesit6 alkalmazott.

A beléptetérendszer altal nyilvantartott adatokat hatvan (60) nap elteltével toroljiik a rendszerbdl.

TERFIGYELO KAMERARENDSZER

Az intézményben az éplileten beliili és az éplileten kivili mozgds megfigyelése elektronikus térfigyel
rendszerrel (tovabbiakban: kamerarendszer) torténik, amely soran személyes adatokat tartalmazo
képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az iskola mikodteti. A képfelvételeket az iskolaban hét (7)
naptari napig taroljuk.

A megfigyelés célja az iskola dolgozdinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartézkodd személyek életének,
testi épségének, valamint az iskola vagyontargyainak védelme.

A cél a jogsértések észlelése, az elkdvets tettenérése illetve jogsérts cselekmények megel6zése, valamint az
ezekkel kapcsolatos felvételek bizonyitékként valé felhaszndlasa. Az ellen6rzés nem jarhat az emberi
méltdsag és a személyiségi jogok megsértésével.

Az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi torvény 3. § 1. pontjdban meghatarozottak szerint , érintett”-nek
mindsil barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil vagy kdzvetve —
azonosithaté természetes személy.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érintia
képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésérél szamitott harom munkanapon beliil joganak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre, illetve torlésre.

Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a
birésagnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelG ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az Gigyben
soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles
bizonyitani.
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ADATTOVABBITAS

A koznevelési torvény 44. § (14) bekezdésében meghatarozottak szerint a KIR adatkezelGje a nyilvantartott, a
44. § (5), (7) és (8) bekezdésben meghatarozott adatokat tovabbithatja adategyeztetés céljabdl annak a
koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, tanulé, alkalmazott, draadd jogviszonyban all, és amely az
oktatasért felel6s miniszter altal jdvahagyott iskolaadminisztracids rendszert hasznal.

Az intézmény munkavallaldinak nyilvdntartott adatai tovabbithatdk a fenntarténak, a kifizet6helynek,
birésagnak, rendérségnek, Ggyészségnek, helyi Gnkormanyzatnak, a kozneveléssel 6sszefliggs igazgatasi
tevékenységet végzb kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellen6rzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A tanuldk adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatdrozottak szerint — a személyes adatok védelmére
vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény igazgatdja
személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felel6sségével latja el.

ADATKEZELES TECHNIKAI LEBONYOLITASA

A kezelt adatok nyilvantartasi mddja a kdvetkez6 lehet:

e nyomtatott irat,

e elektronikus adat,

e elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,

e az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

A SZOLGALATI TITOK

Az intézmény minden munkavallaldjanak kotelessége az adatkezelés jogszabdlyokban és e szabdalyzatban
meghatdarozott rendjének betartdsa. Az adatkezel6k, illetve az iskola tandrai, vezetGi feladatkort ellatd
munkavallaldi felel6sek a tudomdsukra jutott adatok védelméért. A tanuldk és munkavallaldk személyi
adatait kizarélag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az itt meghatarozott médon tovabbithatjak. A
személyi adatok barmely mas jelleg(i (szdbeli, telefonon térténd, irdsos vagy barmely mas mdédon torténd)
tovabbitasa szigoruan tilos.

Az érettségi vizsga ,korldtozott terjesztésli”-nek mindsitett feladatlapjait a mindsités érvényességi ideje alatt
a szolgdlati titokra vonatkozo rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi vizsgakkal kapcsolatos tanuloi
adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szébeli feleletekre vonatkozd adatok) szintén szolgalati titkot
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képeznek. Hasonldképen szolgdlati titoknak mindsiilnek a szébeli és irdsbeli érettségi tételekre és
feladatlapokra vonatkozdan a vezet6k vagy munkavallalék birtokaba jutott informacidk, tovabba az
érettségizlk szereplésével és eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének
kotelezettsége az érettségi vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.

ZARO RENDELKEZES
Az adatkezelési szabalyzatot a nevelGtestilet médosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és e
szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntartd jovahagyasaval.

Budapest, 2021. augusztus 31.

PH.




